
แบบฝกึหดับทที ่8 สำนกังานอตัโนมตัิ 

1. อธบิายความหมายของ “สำนกังานอตัโนมตั”ิ พรอ้มยกตวัอยา่งโปรแกรมที่เกีย่วขอ้ง 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

2. องคป์ระกอบของสำนักงานอตัโนมตัมิอีะไรบ้าง จงอธบิาย 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

3. เปรียบเทียบขอ้ดีของการใช ้Google Workspace และ Microsoft Office 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

4. ถ้าคุณตอ้งจัดการประชมุออนไลน ์ให้ใชเ้ครือ่งมอืใดบ้าง และจดัเตรยีมอะไร 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

5. ให้นกัเรยีนวาดภาพหรอืแผนผงัการใชโ้ปรแกรมสำนักงานในชวีติประจำวนัของงานธรุการ 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 


